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FISA POSTULUI

Institutia: Unitatea Administrativ Teritoriala Municipiul Sfantu Gheorghe

Denumirea postului: RESPONSABIL FINANCIAR

Department: Echipa de implementare a proiectului

Atributii si responsabilitati:

Participa la toate fazele proiectului, incepand de la pregitirea documentatiei
aferente cererii de finantare, pani la inchiderea finala a proiectului;

Cunoaste si aplica prevederile ghidului specific dedicat liniei de finantare,
respectiv legislatia aferentd in vigoare, urmareste instructiunile cu caracter
financiar emise de citre Autoritatea de Management, Organismul Intermediar, sau
alte entitati;

Tine evidenta contabila a proiectului, folosind conturi analitice distincte, prin
efectuarea de inregistrari contabile separate, cronologic si sistematic pentru toate
sursele de finantare, folosind o codificare adecvata a tuturor tranzactiilor, in baza
documentelor originale, in conformitate cu reglementarile in vigoare si a
prevederilor contractului de finantare ;

Inregistreaza 1in contabilitate toate operatiunile/actiunile/activitatile/lucrarile
legate de implementarea proiectului ;

Impreund cu managerul de proiect urmareste si raspunde de utilizarea in conditii
de legalitate a fondurilor alocate prin contractul de finantare ;

Asigura gestionarea conturilor bancare deschise pentru operarea tranzactiilor
financiare legate de implementarea proiectului ;

Intocmeste documentele specifice pentru efectuarea decontdrilor si a
rambursarilor cu firmele contractate, Autoritatea de Manangement, Organismul
Intermediar ;

Impreund cu managerul de proiect intocmeste cererile de platd/rambursare si
pregaseste documentatia cererilor de plata/rambursare, conform contractului de
finantare si instructiunilor emise in acest sens;

Verifica eligibilitatea cheltuielilor trimise spre decontare, conform bugetului
proiectului ;




e Verificdi documentele justificative aferente tuturor cheltuielilor din cadrul
proiectului;

e Urmareste efectuarea in timp a platilor aferente contractelor de achizitii ;

Efectueazd controlul financiar preventiv asupra operatiunilor cu privire la

obiectivele de investitii in cadrul proiectului ;

Va fi membru in comisia de receptie la terminarea lucrérilor ;

Inventarieaza lucrédrile si bunurile realizate/achizitionate prin proiect ;

Participd la sedintele de lucru a echipei de implementare;

intocmeste, dacd se solicita, studii, rapoarte legate de activitatea financiar-

contabild a proiectului;

e Aduce la cunostiinta managerului de proiect toate informatiile primite in legatura
cu proiectul implementat, orice problema care apare pe parcursul implementarii
proiectului sau clarificéri solicitate de OI/AM sau alte autoritati sau parti
implicate in implementarea proiectului.

e Arhiveazd-asigurd organizarea documentatiei si a fisierelor informatice intr-o
maniera care s permitd péastrarea lor si accesarea de catre organismele abilitate
sa verifice sau sa realizeze auditul implementarii proiectului, conform contractului
de finantare si a legislatiei in vigoare;

e (estioneaza proiectul din punct de vedere financiar si in faza post-implementare,
coopereaza cu organele abilitate s& monitorizeze proiectul, pregiteste documente
solicitate de acestea.

e Alte atributii, sarcini primite de la managerul de proiect.

Cerinte pentru ocuparea postului:
e Studii superioare de lungd sau scurtd durata
e Cunostiinte de operare pe calculator

Sfera relationala:

Subordonat managerului de proiect

Relatii functionale cu compartimentele implicate in implementarea proiectului,
organismul intermediar, autoritatea contractantd, etc., in conformitate cu cerintele de
implementare a proiectului.



